ZATWIERDZA M: Bydgoszcz dnia 7Avrzesnia 2025 r

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W KOMENDZIE WOJEWODZKIEJ POLICJI W BYDGOSZCZY
/ODDZIALE PREWENCJI POLICJI W BYDGOSZCZY ORAZ SAMODZIELNYM
PODODDZIALE KONTRTERRORYSTYCZNYM POLICJI W BYDGOSZCZY

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§1
Procedura zgloszen zewnetrznych stanowi realizacje obowigzkow — wynikajacych
z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 poz. 928 —
zwana dalej ustawa o sygnalistach 1 stuzy do zglaszania naruszen prawa w rozumieniu
tej ustawy oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji
w Bydgoszczy, Oddziale Prewencji Policji w Bydgoszczy i Samodzielnym Pododdziale

Kontrterrorystycznym Policji w Bydgoszezy.




§ 2

Celem procedury jest uksztaltowanie efektywnego i jednolitego systemu przyjmowania
informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanalow zgloszeniowych,

zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec sygnalisty.

§ 3

Procedura zgtoszen zewnetrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych w art.
3 ust. 1 wustawy o sygnalistach, zglaszanych lub ujawnianych naruszen prawa

w rozumieniu art. 4 ust. 1 i 2 ustawy o sygnalistach.

§4
Uzyte w procedurze zgloszen zewnetrznych okreslenie oznacza:

KWP w Bydgoszczy — Komenda Wojewddzka Policji w Bydgoszcezy;

Rozdzial 2

Wewngetrzna komorka organizacyjna w ramach struktury KWP w Bydgoszczy

upowazniona do przyjmowania zgloszen zewnetrznych

§5

I. Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych dotyczacych naruszen  prawa.
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach w Komendzie Wojewddzkiej Policji
w Bydgoszezy, Oddziale Prewencji Policji w Bydgoszczy i Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Bydgoszczy upowaznia sie wyznaczonych funkcjonariuszy
Wydziatu Kontroli KWP w Bydgoszczy.

2. W przypadku, gdy zgtoszenie zewnetrzne dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikéw
Wydzialu Kontroli KWP w Bydgoszczy zglaszajacy przedstawia zgloszenie bezposrednio

Komendantowi Wojewodzkiemu Policji w Bydgoszczy w sposob okreslony w § 6 ust. 7.



Rozdzial 3

Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych przez sygnaliste

§6

1. Sktadane zgloszenie zewngtrzne powinno zawiera¢ przejrzyste i pelne wyjasnienie
przedmiotu sprawy. dat¢ oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date imiejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajgcych mozliwos¢ wystgpienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy
zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkow naruszenia prawa, wskazanie wszystkich
dowodéw i informacji. jakimi dysponuje sygnalista, ktore moga okaza¢ sie¢ pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia zewnetrznego, wskazanie adresu do kontaktu. Pisemne
zgloszenie zewnetrzne moze by¢ sporzadzone na przykladowym formularzu wedlug wzoru
stanowiacego zatgcznik nr 1 do procedury zgtoszen zewnetrznych.

2. Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych, obejmuja mozliwos¢ dokonywania
zgloszenia ustnie lub pisemnie.

3. Zgtoszenie zewnetrzne dokonywane ustnie odbywa sig :

1) za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod nr tel: 47 751 50 43 od poniedziatku
do piagtku w godz. 10:00 — 14:00 (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy); w tym przypadku
sporzgdza sie protokoél, ktorego wzor okresla zatagcznik nr 2, albo

2) w trakcie bezposredniego spotkania, podczas ktorego dokumentowane jest w formie
protokotu zgtoszenia zewnetrznego.

4. W przypadku wyboru przez sygnaliste sposobu zgloszenia zewnetrznego poprzez
bezposrednie spotkanie, na jego wniosek. zgloszenie ustne ma miejsce podczas takiego
spotkania w siedzibie KWP w Bydgoszczy zorganizowane w terminie 14 dni od dnia
otrzymania takiego wniosku.

5. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia. poprawienia i zatwierdzenia protokotu zgloszenia
przez jego podpisanie.

6. Zgloszenie zewnetrzne pisemne moze by¢ dokonane poprzez sporzadzenie zgloszenia
na przyktadowym formularzu stanowiacym zatacznik nr 1 do procedury zgtoszen zewnetrznych
poprzez:

1) przestanie na adres: Wydzial Kontroli Komendy Wojewadzkiej Policji w Bydgoszezy
ul. Powstancow Wielkopolskich 7, 85-090 Bydgoszcz w zamknigtej kopercie z dopiskiem

..zgloszenie zewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie™;




2) doreczenie osobiste do Punktu petnienia stuzby przez ochrone obiektu przy wejsciu do
budynku Komendy Wojewodzkiej Policji w Bydgoszczy ul. Powstancow Wilkp. 7, 85-090
Bydgoszcz z dopiskiem jak w pkt 1.

7. W przypadku. gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikow
Wydzialu Kontroli KWP w Bydgoszczy, moze byé one dokonane poprzez:

1) wyslanie na adres: Komendanta Wojewoddzkiego Policji w Bydgoszezy, ul. Powstancow
Wielkopolskich 7, 85-090 Bydgoszcz w zamknietej kopercie z dopiskiem ,zgloszenie
zewnetrzne — do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”.

2) doreczenie osobiste do Punktu pelnienia stuzby przez ochrong obiektu przy wejsciu do
budynku Komendy Wojewddzkiej Policji w Bydgoszezy ul. Powstancéw Wikp. 7, 85-090
Bydgoszcz z dopiskiem jak w pkt 1.

8. Koperta z dopiskiem, o ktorym mowa w ust. 6 i 7, nie moze by¢ otwierana przez osobe
nieposiadajaca upowaznienia Komendanta Wojewodzkiego Policji w  Bydgoszezy
do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych lub podejmowania dzialan nastepczych.

9. Dostep do wiadomosci zlozonej w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie zewnetrzne
— do rgk wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma tylko Komendant
Wojewddzkiego Policji w Bydgoszczy lub jego zastepcy oraz upowaznione przez Komendanta
Wojewodzkiego Policji w Bydgoszezy osoby na kazdym etapie postepowania.

10. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepezych oraz przekazania informacji zwrotne]
sygnalista podaje w zgloszeniu adres do kontaktu.

11. Jezeli w zgloszeniu zewnetrznym nie zostanie podany adres do kontaktu, nie bedzie
realizowany obowiazek potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania
informacji zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

12. Zgloszenie zewngtrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnaliste, za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji podlega
zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen zewnetrznych, ktory przechowywany jest odpowiednio
w Wydziale Kontroli KWP w Bydgoszczy. Wzor Rejestru zgloszen zewnetrznych stanowi -
zatacznik nr 3 do procedury zgloszen zewnetrznych.

13. Wpisy do Rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuja osoby upowaznione. Rejestr ten
przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym zabezpieczonym przed dostepem o0sob
postronnych w szafie zamykanej na klucz.

14. Rejestr zgloszen zewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufhosci, a dane

osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen zewnetrznych sa przechowywane



przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania

nastepcze lub po zakonezeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Rozdziat 4

Bezstronna wewnetrzna komorka organizacyjna lub osoba upowazniona
do podejmowania dzialan nastepezych, wlgczajge w to weryfikacje zgloszenia

zewnetrznego i dalszg komunikacje¢ z sygnalista

§7
1. W ramach podejmowania dziatan nastepczych, dokonuje sie wstgpnej weryfikacji zgloszenia
zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie zewngtrzne dotyczy informacji
0 naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie zewnetrzne dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania tego organu. a jezeli nie nalezy — na ustaleniu
organu publicznego whasciwego do podjecia dziatan nastepezych. Rozpatruje si¢ zgloszenie
zewnetrzne — w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej
do zakresu dzialania tego organu.
2. Bezposredni przetozony funkcjonariusza Policji jest obowiazany wylaczyé go z weryfikacji
zgloszenia oraz podejmowania dziatan nastepczych. jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznosci, ktore mogag wywola¢ watpliwos¢ co do bezstronnosci tego
funkcjonariusza w danej sprawie.
3. W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikoéw
Wydzialu Kontroli KWP w Bydgoszezy - Komendant Wojewddzki Policji w Bydgoszczy
do podejmowania dziatan nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego
i dalszg komunikacje zsygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje
i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej. wyznacza inng komorke organizacyjng KWP
w Bydgoszczy.
4. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia zewnetrznego, Komendant
Wojewddzki Policji w Bydgoszczy moze upowazni¢ innych, bezstronnych funkcjonariuszy
z KWP w Bydgoszezy do uczestniczenia w procesie dziatan nastgpezych.
5. Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest ocena prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdzialanie naruszeniu prawa bgdacym przedmiotem
zgloszenia.
6. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanck,

o ktérych mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dziatania nastepcze. W sytuacji, gdy zgloszenie dotyczy



naruszen prawa w dziedzinie nie nalezacej do zakresu dziatania tego organu — przekazuje sie
zgloszenie zewnetrznych do innego organu publicznego wlasciwego do podjecia tych dziatan.
Powyzsze nastepuje w terminach okreslonych odpowiednio w art. 34 ust. 1 pkt 4 i art. 41 ust.
1-3 ustawy o sygnalistach.

7. Wzor upowaznienia do przyjmowania zgloszen zewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepczych, wilgczajac w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje
z sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym
do prowadzenia rejestru zgloszen zewngtrznych zostal okreslony - w  zalgczniku

nr 4 do procedury zgloszen zewnetrznych.

Rozdziat 5

Tryb postgpowania z informacjami anonimowymi o naruszeniach prawa

§8
Zgloszenia zewnetrzne, ktdre sa anonimowe nie bedg rozpatrywane wedtug niniejszej

procedury.

Rozdziat 6

Obowigzek potwierdzenia sygnali§cie przyjecia zgloszenia zewngtrznego,

wydania zaswiadczenia

§9

1. Naczelnik Wydzialu Kontroli KWP w Bydgoszczy lub jego zastepca, w terminie 7 dni
od dnia wplywu zgloszenia zewnetrznego potwierdza sygnaliscie przyjecie tego zgloszenia -
zatgeznik nr 5, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé

potwierdzenie.

2. W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikow
Wydziatu Kontroli KWP w Bydgoszczy — Komendant Wojewodzki Policji w Bydgoszezy
wyznacza kierownika komorki organizacyjnej KWP w Bydgoszcezy do potwierdzenia przyjecia
zgloszenia zewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy

przekaza¢ potwierdzenie.



3. Na pisemne zadanie sygnalisty organ publiczny wiasciwy do podjecia dziatan nastgpczych,
wydaje nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie.
w ktorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdzialu

2 ustawy o sygnalistach.

Rozdziat 7

Obowigzek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dzialan nastepczych

§ 10

1. Osoby upowaznione do przyjmowania zgloszen zewnetrznych. do podejmowania dzialan
nastepczych sa zobowigzane do uniemozliwienia nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu
do informacji objetych zgloszeniem zewnetrznym oraz zapewnienia ochrony poufnosci
tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu.
Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych. oraz podejmowania dziatan nastepczych
obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzby lub innego stosunku prawnego. w ramach
ktorego wykonywaty te prace.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia zewnetrznego osoby upowaznione
do weryfikacji zgloszenia i podejmowania dziatan nastepczych zobowigzane sg do dbalosci
w zakresie zachowania poufnosci uzyskanych informacji, w szczegdlnosci gdy wymaga tego
sytuacja postuguja sie jedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu osobom
nieupowaznionym, chyba ze za wyrazna zgoda sygnalisty, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 ustawy
o sygnalistach.

4. Postanowien, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa w zwigzku
z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania
prawa do obrony przyslugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie zewnetrzne. zgodnie
z art. 8 ust. 2 ustawy o sygnalistach.

5. Wzor oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji w ramach
zgloszenia naruszenia prawach zostal okreslony - w zataczniku nr 6 do procedury zgloszen

zewnetrznych.



Rozdziat 8

Maksymalny termin na przekazanie sygnali§cie informacji zwrotnej

§11

1. Naczelnik Wydzialu Kontroli KWP w Bydgoszczy lub jego zastepca albo odpowiednio
wyznaczony przez Komendanta Wojewddzkiego Policji w Bydgoszezy kierownik innej
komérki organizacyjnej. jesli zgloszenie zewnetrzne dotyczy Wydziatu Kontroli KWP
w Bydgoszczy, przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna na temat planowanych lub podjetych
dzialan nastgpczych i powodach takich dzialan w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym

3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach informacje zwrotna przekazuje sie sygnaliscie w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesieccy od dnia przyjecia zgloszenia  zewnetrznego,

po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu. o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdziat 9

Ochrona sygnalisty

§12
1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe, ani proby lub grozby

zastosowania takich dziatan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziatan odwetowych i tryb postepowania w takich

sytuacjach zostal okreslony w rozdziale 2 ustawy o sygnalistach.

3. Organ publiczny gwarantuje. ze procedura przyjmowania zgloszen oraz zwigzane z tym

przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dost¢pu do informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym

osobom;

2) zapewniajg ochrong poufnosci tozsamosei sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie;



3) ochrona poufnosci, o ktore] mowa w pkt 2. dotyczy informacji. na podstawie ktorych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy

zgloszenie.

Rozdziat 10

Informacja o przyjmowaniu zgloszen przez Rzecznika Praw Obywatelskich

§13

Zgloszenia zewnetrzne o naruszeniach prawa beda przyjmowane przez Rzecznika Praw
Obywatelskich od dnia 25 grudnia 2024 r. wylgcznie przez dedykowane do tego celu kanaty —

informacja w tym zakresie umieszczona zostata w Biuletynie Informacji Publicznej Rzecznika

Praw Obywatelskich.







Zatacznik nr 1
do procedury zgloszen
zewnetrznych

Formularz zgloszenia zewnetrznego w Komendzie Wojewo6dzkiej Policji
w Bydgoszczy / Oddziale Prewencji Policji w Bydgoszezy oraz Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Bydgoszezy.

Data sporzadzenia:

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

0 dziatania o charakterze korupcyjnym,

0 dziatania z zakresu zamowien publicznych,

0O dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

O dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wladzy publicznej i nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

0 dzialania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

o inne (jakie?)

Tresé zgloszenia:

— Opisz szezegélowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajécia zgodnie z wiedza, ktdrg posiadasz,

— Podaj dat¢ i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z praca/shuzba),

— Opisz konkretng sytuacj¢ lub okolicznoéci stwarzajace mozliwosé wystapienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentuainych §wiadkow naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okazaé si¢ pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to by} (np. osoby w KGP, media, inne),

- Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowa¢ opisane przez Ciebie naruszenia prawa?







Oéwiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,

2) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia, znana jest mi zewnetrzna procedwra zglaszania
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Komendzie Wojewddzkiej Policii
w Bydgoszczy, Oddziale Prewencji Policjii w Bydgoszczy i Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Bydgoszczy.

3) Do protokotu dofaczono nastgpujace zataczniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamieci, zdjecia
itp.,)

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia




10.

(Klauzula informacyijna o zasadach przetwarzania danych osebowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie
o ochronie danych} {Dz. Urz. UE. L. 2 2016 r. Nr 119, str. 1, z p6Zn. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

Administratorem jest Komendant Wojewddzki Policji w Bydgoszczy,

adres: ul. Powstancow Wielkopolskich 7, 85-090 Bydgoszcz.

Moze Pan/Pani kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujgcych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych
danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrony danych osobowych KWP:

adres: ul. Powstaricéw Wielkopolskich 7, 85-090 Bydgoszcz, e-mail: iod kwp@bg.policja.gov.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowiazek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga
zgtoszer wewnetrznych,

2) art.9 ust. 2 lit. g) RODO w zwiazku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli takie dane osohowe
zawarte s3 w zgtoszeniu sygnalisty.

Dane osobowe beda udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie
przepiséw prawa.

Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgfoszeniem s3 przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania nastgpcze, lub po zakoriczeniu
postepowar zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dia rozpatrywania
zgtoszenia, nie s3 zhierane, a w razie przypadkowego zebrania s niezwlocznie usuwane.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo do zgloszenia naruszer ochrony danych osobowych. Organem wihasciwym jest
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Bydgoszczy, Oddziale Prewencii Policji w Bydgoszczy i Samodzielnym
Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Bydgoszczy.

Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje w sposéb zautomatyzowany.




Zalacznik nr 2
do procedury zgloszen
zewngetrznych

PROTOKOL

zgloszenia zewngtrznego naruszenia prawa w Komendzie Wojewodzkiej Policji
w Bydgoeszczy / Oddziale Prewencji Policji w Bydgoszczy oraz Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Bydgoszezy.

O Protokot zgloszenia podczas bezposredniego spotkania.

(Stopien, imi¢ i nazwisko oraz jednostka organizacyjna przyjmujacego zgloszenie)

Dzialajgc na mocy art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow w zw. z § 6 ust, 3
Zewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszer prawa i podejmowania dziclan nastgpczych
w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Bydgoszczy, Oddziale Prewencji Policji w Bydgoszczy
i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Bydgoszczy.

(Imig i nazwisko dokonujgcego zgloszenia)

(Dane kontaktowe)

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?
0 dzialania o charakterze korupcyjnym,
0 dziatania z zakresu zaméwien publicznych,
0 dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,
O dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wiadzy publicznej i nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.
O dziatania z zakresu bezpieczefistwa sieci i systeméw teleinformatycznych,
O inne (jakie?)




...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

(data i ezytelny podpis (data i czytelny podpis (data i czytelny podpis
osoby przyjmujacej zgloszenie) osoby uczestniczacej w zgloszeniu) osoby dokonujacej zgloszenia)

* niepotrzebne skresli¢




Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,

2) ujawnione informacje s3 zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty
i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi wewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialas nastgpczych
w Komendzie Wojewé6dzkiej Policji w Bydgoszezy, Oddziale Prewencji Policji w Bydgoszczy
i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Bydgoszezy.

4) Do protokotu dotgczono nastgpujgce zataczniki ( kserokopie dokument6w, nosniki pamieci, zdjecia

IEPL,) s ensensnonsvnnaiss v SRR sesEsEE e s O ——

(data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgloszenia)




10.

{Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osohowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2 2016 r. Nr 119, str. 1, z péZn. zm.} - dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem jest Komendant Wojewddzki Policji w Bydgoszczy, adres: ul. Powstancow Wielkopolskich

7, 85-090 Bydgoszcz.

2. Moze Pan/Pani kontaktowa¢ sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz

z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych
danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrany danych osobowych KWP:

adres: ul. Powstafcéw Wielkopolskich 7, 85-090 Bydgoszcz, e-mail: iod kwp@bg policia.gov.pl
Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

1) art.6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy zdnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistdw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadari zwigzanych z obstuga
zgtoszen wewnetrznych,

2) art.9 ust.2 lit. g) RODO w zwiazku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistéw, jezeli takie dane osobowe
zawarte sg w zgtoszeniu sygnalisty.

Dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie
przepiséw prawa.

Panifa dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjgciem dziatari nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu
postepowarn zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktdére nie maja znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg hiezwlocznie usuwane.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

Pasiada Pani/Pan prawo do zgtoszenia naruszer ochrony danych osobowych. Organem wiasciwym jest
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia, gdyz tryb
postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu
w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Bydgoszczy, Oddziale Prewencji Policji w Bydgoszczy i Samodzielnym
Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Bydgoszczy.

Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane
decyzje w sposéb zautomatyzowany.
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Zalacznik nr 4
do procedury zgloszen

. zewnetrznych
KOMENDANT WOJEWODZKI POLICJI

W BYDGOSZCZY

Bydgoszez, visisisinminimaas ereene

UPOWAZNIENIE

OFecessecn

Upowazniam Panig/Pana .........

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do przyjmowania i/lub weryfikacji zgloszer zewnetrznych, podejmowania dziatan

nastepczych® oraz przetwarzania danych osobowych wynikajacych ze zgloszed naruszenia prawa wptywajacych do administratora
od sygnalistéw,

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbgdnym do realizacji zewnetrznej procedury przyjmowania
i rozpatrywania zgloszeri naruszenn prawa od sygnalistéw w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Bydgoszczy, Oddziale Prewencji Policji
w Bydgoszczy i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Bydgoszczy.

Data nadania upowatinienia: ....

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)
Zasady obowigzywania upowainienia.

1. Upowaznienie obowigzuje:

1) wylgcznie na czas realizacji zadar przewidzianych w procedurze zgloszeri zewnetrznych, 2 zastrzezeniem przypadkéw nieobowigzywania upowainiania
okredlonych w ust. 2;

2) wylgcznie po pisemnym zobowigzaniu sig przez policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowatznienie, do zachowania w poufnoéci informacji, w tym
danych osobowych, ktére uzyskat w ramach przyjmowania zgloszen zewnetrznych weryfikacji zgloszert zewnetrznych i podejmowania dzialak nastepczych, takie
po ustaniu stosunku pracy lub innego stasunku prawnego, w ramach ktdrego wykonywat te zadania.

2, Upowaznienie nie obowigzuje w przypadku:
1) nieobecnosci policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowainienie, odpowiednio w stuzbie lub w pracy;
2) zawieszenia policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowaznienie, w czynnoéciach stuzbowych;

3) oddelegowania policjanta, ktérego dotyczy upowatnienie, do pelnienia zadar stuzbowych poza Policja.

* niewlasciwe skresli¢






Zalacznik nr 5 do procedury
zgloszen zewnetrznych

BYRosrer, doift. «ove oo r.

(pieczgé komdrki procedujacej zgfoszenie)

Potwierdzenie

przyjecia zgtoszenia zewnetrznego

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz.U.
2024 poz. 928) w zwigzku z zewnetrzng procedurg dokonywania zgloszefi naruszefi prawa
1 podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Bydgoszezy, Oddziale
Prewencji Policji w Bydgoszezy i Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji

w Bydgoszczy, potwierdzam przyjecie zgloszenia, dokonanego w dniu:

{podpis osoby upowaznionej)






Zafacznik nr 6
do procedury zgloszen
zewnetrznych

Bydgoszez, dnia ........o.oooiiiiin Ll r.

Oswiadczenie

Imig (imiona) i nazwisko (StOPien SMIZDOWY): ...oooiimniriii et

Ity Eikcator kademswirs .vevarionssmmmmennness

Stanowisko SHUZDOWE: ...

.....................................................................................................................

Ja nizej podpisany/a:

L

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
a takze z wewngtrznymi przepisami w tym zakresie obowiazujacymi u Administratora
1 zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

Zobowigzujg sig do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em lub uzyskam
w ramach przyjmowania i/lub weryfikacji zgloszen zewnetrznych, podejmowania dziatan
nastgpczych oraz przetwarzania danych osobowych os6b’, takze po ustaniu stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonuje lub bede wykonywac
te zadania. ‘

Zobowigzuje si¢ do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu*.

Zobowiazujg¢ si¢ do zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie*.

Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwilg jego
odwolania*,

(data i czytelny wlasnorgczny podpis osoby skiadajacej oswiadczenie)

*- niewlasciwe skreslié.






